Nathalia
DA SILVA

19, rue du bonheur
75012 PARIS

06 XX XX XX XX
votreemail@email.com
29 ans - célibataire

ASSISTANTE COMMUNICATION

Sens de I'’organisation et bon relationnel
Parlant Portugais (Brésilien), Espagnol, Anglais et Chinois

PARCOURS PROFESSIONNEL

Fév.2004-2005 Stage Assistante chargée des relations internationales

Cabinet d’avocats XYZ -PARIS

Gestion des relations avec les clients non francophones

Interpréte en Anglais, Chinois, Espagnol, Portugais

Gestion des dossiers hors conclusions, comptabilité, logistique, organisation des déplacements

Juin2003-2004 Stage Assistante Communication
Programme KAWA - PARIS
Recherche de partenaires et sponsors
Réalisation de supports de communication (contenu site Web, articles...)
Relations avec les institutions et les médias

2001 - 2003 Stages et missions de Communication divers
France et Suisse
Groupe Accor, Association Habitat et Humanisme, Import/Export (Bercy Expo), Salons, Relations clientéle...

AUTRES EXPERIENCES

2001 - 2002 Enseignante de Francais
Université de Chulalongkorn - BANGKOK, THAILANDE
Réalisation de cours et de traductions
Analyse de publicité frangaise

1999- 2001 Chargée d'accueil Banqgue
Crédit Lyonnais - PARIS

Relations avec la clientéle / vente de produits bancaires
Traitement de comptes en anomalie/ Taches administratives (envoi de courrier, logistique...)

FORMATION
2005/ 2006 Master 2 d’Information et Communication Paris lll - Sorbonne Nouvelle
2003 / 2004 Licence d’Information et Communication Paris lll - Sorbonne Nouvelle
2001 BTS Action Commerciale Ecole Nationale de Commerce - Paris

LANGUES ET INFORMATIQUE

Langues Portugais (Brésilien) : Bilingue Anglais : Opérationnel Espagnol: Courant
Chinois: Parlé Allemand: Scolaire

Informatique  Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), Internet, Outlook, language html, Photoshop, lllustrator

CENTRES D'INTERET

+ Danses brésiliennes (Samba, Frevo...), Salsa, Tai Chi Chuan, * Opéra, Littérature, Poésie
+ Randonnées pédestres (Chemin de St Jacques de Compostelle), Voyages ¢ Participation Associative (humanitaire, culturelle)
+ E-commerce, Création d’entreprise, organisation événementielle + Commerce équitable, développement durable



